2018年省级三好学生、优秀学生干部、先进班集体填表说明
2018年贵州省高等学校三好学生、优秀学生干部、先进班集体登记表及推荐汇总表只能使用学生工作部下发的电子表格填写，不能自行制作及更改表格内容。一式两份双面打印，上交纸质版。具体填写要求如下：

一、推荐登记表（附件3、4、5）

表格格式已保护，不可更改，填写内容字体及大小按照表格默认大小填写，有字数要求的必须按照要求填写。表格正面学生填写的信息必须为打印。

【学校名称】填写学校全称：贵州大学明德学院。

【姓名】据实填写，两字姓名中间不留白，例：王五

【性别】据实填写，非男即女

【民族】填写民族全称，例：汉族

【出生日期】半角数字填写，精确到日，例：1995.05.07

【院系名称】据实填写，写全称，例：管理工程系

【专业名称】填写全称，正确填写。例：土木工程（交通土建方向）

【所在年级】填写当前所在年级，例：2015级

【所任职务】可填写现任校院级或班级职务

【任职时间】开始任现职时间。半角数字填写，精确到月，例：2014.09.（09.后的一点需保留，点为月的缩写）

【政治面貌】据实填写，例：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众等

【综合测评总分】折合为百分制半角数字填写（保留整数），例：90

【班级排名】【年级排名】半角数字填写，例：2

【班级人数】【年级人数】半角数字填写，例：100

【一寸免冠相片】粘贴一寸红底免冠彩色照片

【何时获得何种奖励】至少填写1项，只填写满足评优条件奖项即可（获校级及以上三好学生、优秀学生干部或同等奖励），类似800米跑第一、评选为优秀志愿者什么的不用填写。书写格式按照以下示例填写，例：获得2014-2015年度校级“三好学生”称号，获得2014-2015年度校级“优秀学生干部”称号

【主要事迹】为学生本人以第一人称书写，主要介绍自己在学校学习、生活基本情况和优秀事迹。至少填写500字内容，不超过1000字。不用另附页。主要事迹描述，语句要通顺，不要有错字和别字，标点及书写格式规范，每段首行空两格

【班级推荐意见】班级推荐意见为辅导员或班主任手写意见，该意见是对学生的衷恳评价，不能三言两语，更不能字迹潦草，不能打印，签名要认真；不同学生推荐意见应不同，不少于30字。内容最后必须有同意推荐等表态性文字

【院系评选意见】手写，不少于30字，原则上同意班集体的推荐意见，不同学生推荐意见应不同，内容最后必须有同意推荐等表态性文字，加盖院系公章，日期必须手写。院系意见落款日期必须是在系上公示开始之后。

【学校初审意见】学校意见落款日期必须是在公示结束之后，只加盖学校公章和手签日期。

二、评优汇总表（附件6）

【学校名称】填写学校全称：贵州大学明德学院

【序号】半角数字1起，流水号。

【姓名】应与学籍管理部门对接，确保学生信息正确。两字姓名中间不留白，例：王五

【性别】据实填写，非男即女

【身份证号】据实填写，半角数字18位

【年级】填写当前所在年级，例：2018级

【专业名称】 填写全称

【学历】据实填写，本科

【院系名称】填写全称，如：管理工程系

【班级名称】填写全称，如：通信工程1701班
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