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	各单位：
	
	
	
	
	

	姓名
	某某某
	年级
	XX级
	学号
	22136501234

	学院
	信息工程学院
	班级
	大数据2201
	离校原因
	毕业/退学

	1.各学院★
	2.各学院团总支★
	3.招生就业处

	4.保卫工作处
	5.党群工作部
	6.教学科研处★
（审核教材费缴退补情况）

	7.图书信息中心★
（审核图书借阅情况）
	8.财务处★
（审核学费、住宿费缴退补等情况）

	9.后勤工作处★
（审核退寝、一卡通等情况）
	10.学生工作处
学生资助管理中心
（审核生源地贷款、受资助等情况）


注：1.标注“★”项：在校生、应届毕业生办理离校时，必须办理项。
2.未标“★”项：在校生、应届毕业生办理离校时，第3项仅由应届毕业生毕业去向登记办理项，第4项仅由本人户籍转入到学校的学生办理项、第5项仅由政治面貌为中共党员和中共预备党员办理项、第10项仅由在校生离校时办理项。
3.学院办公室：信息工程学院A303、数字传媒学院C203、健康管理学院F407、智能工程学院E404、土木工程学院D101、经济管理学院B205。
[bookmark: _GoBack]4.行政办公室：招生就业处A204、图书信息中心（图书馆一楼）、保卫工作处（图书馆大门口）、后勤工作处（一号公寓负一楼）；图书馆五楼：党群工作部511、教学科研处512、财务处515、学生工作处521。
学生工作部（处） 制
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