贵州大学明德学院机械与电气工程系
学术讲座

策

划

书
                        主  办：贵州大学明德学院机电系

承 办：贵州大学明德学院机电系学生会

一、活动背景
本专业为我校最早设立的专业之一，实行开放式教学，坚持校企合作，理论教学和企业实习相结合，面向迅猛发展的电气行业，着重培养同学们的专业核心能力。毕业生具有就业范围广、人才需求量大、专业适应能力强的特点。在此基础上，特邀请贵州省洪家渡水电站副厂长、高级工程师黄政厂长，为我们开展大学生专业技术知识与工作的讲座。希望进一步扩大同学们对自己专业知识的了解，加深对本专业的认识。
二、活动主题
水电站生产流程以及直流系统
三、活动对象

贵州大学明德学院机电系全体学生
四、活动时间

2013年6月21日（星期五）下午14:00-16:00
五、活动地点 

一教三楼多媒体教室

六、活动开展形式 

专家讲座,期间穿插互动环节
七、活动意义

1、增进学生对于本专业的了解，激发学习兴趣，帮助学生明确自己的学习目的 

2、开阔学生视野，近距离接触科技尖端技术

八、 组织机构

主  办：贵州大学明德学院机电系

承 办：贵州大学明德学院机电系学生会
九、 讲座主讲人 

贵州省洪家渡水电站副厂长、高级工程师  黄政

十、讲座内容

1：介绍水电站生产流程

2：介绍直流系统工作过程

十一、 活动安排

（一）活动筹备 

1：学生会召开部长级会议，讨论本次活动安排，做足事前准备工作。 

2：宣传部完成宣传单、宣传海报和条幅、邀请函等制作，各部长把能够参与活动的人员名单交给办公室部长，以便安排活动人手。 

3：邀请黄政厂长为我们讲座，并商讨具体时间，讲座主题等具体事宜。 

4：办公室打印嘉宾牌，邀请函。

5：办公室发邀请函，邀请院系老师，领导。  

6：:各部门召开部门会议，明确个人职责，做最后的工作思想动员。 

7：:宣传部张贴海报、通知单。 

8：办公室提交工作人员安排计划，并通知各部部长。 

    9：:所有工作人员到场，按照既定人员分工，各负其责。

活动具体流程

	时间
	内容
	负责部门
	备注

	13:00
	布置会场
	学生会全体成员
	

	
	工作人员签到
	纪检部
	

	13:30
	调试多媒体是否合适
	办公室
	播放歌曲进行调试

	14:00
	活动正式开始，主持人介绍主讲人、系领导及嘉宾
	主持人
	约5分钟

	14:10
	领导讲话
	
	约5分钟

	14:15
	讲座开始
	主讲人
	约90分钟

	
	互动环节
	主持人
	

	15:45
	主讲人和领导及活动负责人合影
	宣传部
	约5分钟

	15:50
	恭送嘉宾领导
	学生会成员
	

	16:20
	收拾整理场地
	
	


备注：时间均为预计，具体可根据现场协调

（三）具体分工及安排

	内容
	负责部门
	备注

	布置会场
	学生会全体人员
	

	签到
	纪检部
	

	确定多媒体是否有故障（包括投影仪等）
	文体部
	

	宣传海报制作
	宣传部
	活动前做好并张贴

	讲座邀请函
	办公室
	提前发放到位

	现场秩序
	
	确定一名负责人

	邀请嘉宾
	办公室
	

	打印嘉宾牌、购买邀请函
	办公室
	

	借场地
	办公室
	

	主持人
	
	谢玲老师

	主持人讲稿
	
	谢玲老师


备注：人手不足可从其他部门抽调

十二、活动物资及财务预算

	序号
	项目
	数量（份）
	单价（元）
	总价（）
	备注

	1
	横幅
	3
	
	
	

	2
	互动奖品
	10
	
	
	

	3
	邀请函
	10
	
	
	

	4
	矿泉水
	15
	2
	30
	

	5
	宣传海报
	
	
	
	

	6
	布置会场
	
	
	
	

	7
	其他
	
	
	
	

	合计（元）
	


备注：以上为预算经费，具体费用以活动结束后结算为准。

十三、注意事项 

1.工作人员必须按时到场，且要佩戴工作证。 

2.现场人员拥挤，要安排专门人员负责，维持现场秩序。 

3. 讲座中若多媒体设备出现故障，要及时找到多媒体管理员，马上调试。

贵州大学明德学院机电系学生会

                            2013年6月19日

